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1. Khởi tạo Hạng mục báo cáo 

Truy cập trang báo cáo: baocao. ttbvtv.lamdong.gov.vn 

Đăng nhập tài khoản: Admin Quản Trị Hệ Thống 

 

1.1. Tạo Hạng Mục Chính 

Vào Menu  Chọn chức năng Hạng Mục 

 

Nhập Tên hạng mục Chính  Nhấn Lưu Hạng Mục 



 

Sau khi Tạo xong tên Hạng Mục  Nhấn vào Chi Tiết Danh Mục 

1.2. Tạo Mới Chi Tiết Danh Mục 

 

Tương ứng Danh Mục vừa tạo -> Nhấn Chi Tiết Danh Mục 

- Nhập Tên Hạng Mục: ví dụ: Trồng trọt 

- Nhập Hạng Mục Cha: bắt đầu từ Hạng mục cấp 2 trở đi. Nếu là Hạng mục cấp 1 thì để trống 

- Nhập Đơn Vị Tính: ví dụ: Ha hoặc Tấn 

- Nhập Loại Tiêu Chí:  

o Chỉ điền diện tích: (ví dụ: Hạng mục DT nhiễm bệnh vàng lùn, DT bị hạn) 

o Điền sản lượng và Diện tích: (ví dụ: Hạng mục 1. Lúa, 2. Ngô) 

o Theo tổng diện tích: hệ thống tự động tính tổng Diện tích theo Hạng Mục Con (ví dụ: 

Hạng mục CÂY HÀNG NĂM) 



 

Điền đủ thông tin Hạng Mục  Nhấn Lưu Hạng Mục 

1.3. Chỉnh Sửa Chi Tiết Hạng Mục 

Nhấn vào Danh Sách Tên Hạng Mục cần chỉnh sửa 

 

Chỉnh sửa lại thông tin  Nhấn Lưu Hạng Mục để chỉnh sửa 

1.4. Xóa Chi Tiết Hạng Mục 

Nhấn nút Xóa tương ứng của hạng mục để xóa 

Lưu ý: Xóa hạng mục Cha sẽ ảnh hưởng đến hạng mục con 



 

1.5. Tạo Hạng Mục Tự Động 

Nhấn Tạo Tự Động 

 

Chọn Hạng Mục Chính cần khởi tạo giống 

 



Nhấn Khởi tạo để tạo các hạng mục theo Hạng mục Chính đã khởi tạo trước đây 

2. Khởi tạo Tên Báo cáo 

Vào Menu  Chọn chức năng Danh Sách Báo Cáo 

 

2.1. Tạo Mới Tên Báo Cáo 

- Nhập Tên Báo cáo: 

- Nhập Ngày bắt đầu, kết thúc của Báo cáo: Danh sách báo cáo khi nhập liệu sẽ hiển thị đúng 

theo từ ngày bắt đầu -> đến khi kết thúc 

- Loại Báo cáo:  

o Theo tháng: Báo cáo sẽ khởi tạo theo các tháng trong năm 

o Theo Năm: Báo cáo sẽ khởi tạo theo từng năm 

o Theo Quý: Báo cáo sẽ khởi tạo theo Quý của năm 

o Theo Tuần: Báo cáo sẽ chỉ cho nhập bên Dữ liệu đầu vào Tuần 

- Nhập mô tả: để ghi chú thêm thông tin về Báo cáo 

 



2.2. Chỉnh Sửa Tên Báo Cáo 

Nhấn vào Tên Báo cáo cần chỉnh sửa 

 

Chỉnh sửa lại thông tin Tên Báo cáo, Ngày bắt đầu kết thúc của Báo cáo 

Kiểm tra thông tin  Nhấn Lưu Loại Báo Cáo để chỉnh sửa 

Lưu ý: Để thay đổi Loại báo cáo cần kiểm tra Mục Khởi Tạo Báo Cáo đã khởi tạo chưa. Nếu đã 

khởi tạo bên Khởi Tạo Báo Cáo thì chỉnh sửa loại báo cáo xong  Tiến hành xóa khởi tạo Báo 

cáo rồi khởi tạo lại (Mục này có thể ảnh hưởng đến dữ liệu Diện tích, sản lượng trong báo cáo đã 

nhập) 

2.3. Xóa Báo Cáo 

Nhấn nút Xóa tương ứng của Báo cáo để xóa 

Lưu ý: Xóa Báo cáo sẽ ảnh hưởng đến các báo cáo đang nhập 

 



Các Báo cáo Tuần sẽ hiển thị Icon Báo cáo Tuần  

3. Khởi tạo Báo cáo để nhập liệu theo Hạng Mục 

3.1. Khởi Tạo Báo Cáo Năm Hiện Tại 

Vào Menu  Chọn chức năng Khởi Tạo Báo Cáo 

 

Tiến hành chọn Danh sách báo cáo  Chọn Hạng Mục đã khởi tạo 

Nhấn Khởi Tạo BC để tiến hành ghép Báo cáo vào hạng mục tương ứng 

Lưu ý: Bước này sẽ khởi tạo Cho 12 huyện và hơn 100 xã nên sẽ mất chút thời gian 

 

Sau khi ghép xong sẽ hiển thị ở Danh Sách các Báo Cáo đã ghép xong 

3.2. Khởi Tạo Báo Cáo Năm Hiện Cũ (2022,2021) 

Từ Danh sách Báo cáo đã ghép với Hạng Mục 

Chọn năm cũ cần khởi tạo  Nhấn nút Khởi Tạo Báo Cáo Năm Cũ 



 

Hệ thống sẽ tiến hành khởi tạo báo cáo theo Tùy chọn Tháng, Năm tương ứng với cài đặt và sẽ 

khởi tạo Cho 12 huyện và hơn 100 xã tương tự như báo cáo năm hiện tại 

4. Nhập dữ liệu theo Báo Cáo đã Khởi Tạo 

4.1. Nhập Liệu Từ Tài Khoản Cấp Tỉnh 

Truy cập tài khoản Administrator 

Vào Menu  Chọn chức năng Dữ Liệu Đầu Vào 

 

Hệ thống Tài khoản Tỉnh sẽ tự động chuyển đến chức năng Lựa chọn Huyện/Thành phố cần 

nhập liệu: 

Tài khoản Tỉnh có thể nhập liệu cho 12 Huyện 

Ví dụ: Chọn Huyện Bảo Lâm 



 

Hệ thống sẽ chuyển đến chức năng chọn Lựa chọn Xã/Phường theo Huyện đã chọn 

Ví dụ: Chọn thị trấn Lộc Thắng 

 

Sau khi chọn xong chức năng Xã/Phường hệ thống sẽ chuyển đến Danh sách tất cả Báo cáo của 

Xã/Phường đó. 



 

Chức Năng tìm kiếm Báo Cáo hoặc tìm kiếm Báo Cáo theo năm Cũ 

Chọn tên Báo cáo, chọn năm báo cáo  nhấn Tìm Kiếm. Tại đây hệ thống sẽ lấy báo cáo theo 

ngày bắt đầu, kết thúc đã khởi tạo bên mục Danh Sách Báo Cáo 

 

Xuất ra danh sách 

 

Nhấn vào tên Báo cáo để tiến hành nhập liệu cho Báo cáo 



 

Hệ thống sẽ tải lên các Hạng mục đã được khởi tạo 

- Tương ứng với mỗi loại Hạng mục chúng ta sẽ tiến hành điền Kế hoạch (Năng suất, Sản 

lương, Diện tích gieo trồng, Diện tích thu hoạch) 

- Tương ứng với mỗi loại Hạng mục chúng ta sẽ tiến hành điền Dữ liệu thực hiện (Năng suất, 

Sản lương, Diện tích gieo trồng, Diện tích thu hoạch) 

 

Sau khi điền đầy đủ dữ liệu  Nhấn Lưu lại để hoàn thành nhập liệu 

4.2. Kết Chuyển Dữ Liệu Kỳ Trước 

Nhấn nút Kết chuyển hệ thống sẽ tự động lấy dữ liệu kỳ trước điền vào kỳ Báo cáo đang nhập 

liệu 



 

Hệ thống sẽ thông báo kết chuyển Thành công 

 

4.3. Xem Báo Cáo Nhập Liệu 

 



Hệ thống sẽ tải lên dữ liệu báo cáo 

 

Nhấn In hoặc Xuất Excel để tải báo cáo 

 

5. Upload Báo Cáo File PDF 

5.1. Tạo Báo Cáo Upload 

Vào Menu  Chọn chức năng Upload Báo Cáo PDF 

 



Nhập tên báo cáo:  

Chọn File: 

Nhập mô tả về báo cáo: 

 

Nhấn Lưu Upload Báo Cáo để hoàn thành việc upload 

5.2. Tải Xuống Báo Cáo Đã UPLOAD 

Nhấn nút Tải xuống File tương ứng với báo cáo để xem báo cáo vừa tải lên 

 

5.3. Xóa Báo Cáo Đã UPLOAD 

Nhấn nút Xóa tương ứng với báo cáo để xóa báo cáo vừa tải lên 

Lưu ý: Chỉ áp dụng với tài khoản Administrator mới có thể xóa. Xóa thì không thể khôi phục 



 

6. Tài khoản và Phân quyền 

6.1. Tạo Tài Khoản 

Vào Menu  Chọn chức năng Quản Lý Người Dùng 

 

Nhấn nút Thêm Mới để thêm mới tài khoản 

 



 

 

Nhập thông tin Tên tài khoản: Họ tên người sử dụng tài khoản 

Nhập Tên đăng nhập: Tên tài khoản không dấu không khoảng cách ví dụ: nguyenvana 

Nhập Mật khẩu: 

Chọn loại tài khoản: 

- Quản trị Xã: Tài khoản này chỉ cho phép nhìn thấy và chỉnh sửa báo cáo của Xã được phân 

quyền tài khoản 

- Quản trị Huyện: Tài khoản này cho phép nhìn thấy và chỉnh sửa báo cáo Toàn Huyện được 

phân quyền 

- Quản trị Toản Tỉnh: Quyền cao nhất có thể nhìn thấy tất cả báo cáo 

Chọn Huyện/Thành phố:  

Chọn Xã/Phường: 



Chọn Trạng Thái: Hiển thị 

Nhấn nút Lưu lại để hoàn thành khởi tạo tài khoản 

 

6.2. Xóa Tài Khoản 

Nhấn nút Xóa tương ứng với tài khoản để xóa tài khoản vừa tạo 

 

7. Đổi Mật khẩu 

Vào Menu  Chọn chức năng Thay đổi mật khẩu 



 

Nhập mật khẩu cũ và nhập mật khẩu mới cần thay đổi 

 

Nhấn nút Thay đổi để cập nhật mật khẩu 

8. Xem Báo cáo Thống kê 

8.1. Tổng Hợp Và Xem Báo Cáo 

Vào Menu  Chọn chức năng Kết Xuất Báo Cáo  Chọn Báo cáo Toàn Tỉnh 

 



Chọn Tên báo cáo 

Chọn Năm báo cáo 

Nhấn Cập Nhật Báo Cáo để tổng hợp lại báo cáo Toàn Tỉnh 

 

Nhấn Xuất Báo Cáo để xem báo cáo 

 

8.2. Xuất Báo Cáo Ra Excel 

Nhấn Kết Xuất Excel để tải xuống báo cáo theo dạng file excel 



 

8.3. In Báo Cáo Và In Ra PDF 

Nhấn In Báo Cáo PDF để tải xuống báo cáo theo dạng PDF hoặc in báo cáo 

 



 

 

 

 

 

 


